
PROMEMORIA (aggiornato a dicembre 2012) 

 

DOCUMENTI E PROCEDURE PER RILASCIO/RINNOVO PASSAPORTI 

 
RILASCIO PASSAPORTO NUOVO A PERSONE DI MAGGIORE ETA’ 

1 Domanda in carta semplice su mod. 308, a cui allegare copia di un documento di identità in 

corso di validità 

2 Due fotografie formato tessera uguali a colori di recente produzione 

Caratteristiche delle fotografie: 

- sfondo chiaro 

- larghezza dai 35 ai 40 mm  

- immagine del viso frontale senza capelli che coprano l’ovale del viso 

- il viso deve occupare il 70-80% della fotografia 

- bocca chiusa 

- se con occhiali, lenti chiare e che siano ben visibili gli occhi 

3 Versamento: 

- € 42,50 per passaporto da 48 pagine 

c/c postale n. 67422808 intestato a “Ministero dell’Economia e delle Finanze – Dipartimento 

del Tesoro”  

causale: “costo del libretto per rilascio passaporto elettronico” 

4 Marca amministrativa di € 40,29 

Il  connazionale che faccia richiesta di passaporto ESCLUSIVAMENTE  per viaggiare nei 

paesi UE, ai sensi dell’art. 27 della legge n. 1185/1967 e art. 55 comma 6 della legge n. 

342/2000, non è tenuto al pagamento della tassa annuale. 

5 Se il richiedente il passaporto ha figli minori di anni 18: 

- ci vuole la firma per assenso dell’altro genitore (da apporre sul mod. 308) o 

l’autorizzazione del giudice tutelare. 

 

Se il richiedente è l’unico esercente la patria potestà sul minore (es. genitore vedovo) 

non necessita di alcun atto di assenso o di autorizzazione 

 

I conviventi con figli minori sono equiparati ai coniugati. E’ necessario comunque 

compilare una dichiarazione di convivenza in carta semplice. 

6 Se il richiedente è minore di anni 18 è necessaria la firma per assenso degli esercenti la 

potestà. ALLEGARE LE RELATIVE CARTE D’IDENTITA’ 

Il minore di anni 14 deve viaggiare accompagnato: se la persona accompagnatrice è diversa 

dai genitori, questa andrà indicata sul mod. 308 nello spazio “annotazioni e iscrizioni” 

(FIRMA DEI GENITORI E DELL’AFFIDATARIO) 

7 Passaporto precedente o denuncia di smarrimento/furto dello stesso 

8 I minori di anni 16 potranno recarsi negli USA solo se dotati di passaporto individuale non 

essendo sufficiente la loro iscrizione sul passaporto dei genitori 

 

PER IL CAMBIO DI RESIDENZA SUL PASSAPORTO: 

E’ sufficiente presentare il mod. 308 e barrare la relativa casella. 

 

 

RILASCIO PASSAPORTO A MINORI  

 A partire dal 25/11/2009 non è più possibile iscrivere i minori sul passaporto dei genitori. 

I minori quindi devono essere muniti di passaporto individuale. 

I documenti necessari sono quelli di cui ai punti 1-2-3-4 della tabella soprastante, con 

l’avvertenza che il modello 308 deve essere firmato da entrambi i genitori. 

Il passaporto avrà una durata che dipende dall’età del minore: 

- validità triennale per i minori di 3 anni; 

- validità quinquennale per i minori dai 3 ai 18 anni; 

- validità decennale per i maggiori di anni 18. 

Nel caso di passaporti rilasciati ai minori di anni 14, sul documento verranno indicati i dati 



anagrafici relativi ai genitori. 

I minori di anni 12 sono esonerati dalla procedura di firma digitale e di impronte digitali. 

Quindi le relative pratiche possono essere trasmesse d’ufficio dal Comune al Commissariato. 

APPLICAZIONE DELLA FOTO DEL MINORE GIA’ ISCRITTO 

 A PARTIRE DAL 26/06/2012, I MINORI POSSONO VIAGGIARE SOLO SE MUNITI DI 

PROPRIO PASSAPORTO INDIVIDUALE. 

L’EVENTUALE ISCRIZIONE DEL MINORE SUL PASSAPORTO DEL GENITORE, 

QUINDI, CON O SENZA FOTOGRAFIA DEL MINORE MEDESIMO NON E’ PIU’ 

VALEVOLE (questo anche se il passaporto del genitore è tuttora valido). 

 

 

FIRMA DIGITALE  

Dal 20/05/2010 sul passaporto viene introdotta la firma digitale. 

Il richiedente il passaporto dovrà pertanto recarsi personalmente presso il Commissariato di Tolmezzo, negli 

orari di apertura dello sportello, per l’apposizione della firma che poi verrà stampata sul documento. 

L’esenzione dall’apposizione della firma è prevista nei seguenti casi: 

- minori di anni 12 

- analfabeti 

- coloro che hanno un’evidente impossibilità fisica a firmare o certificata dal medico competente 

- titolari di passaporto temporaneo (con validità pari o inferiore a 12 mesi). Viene emesso solo in caso 

di urgenza, di impossibilità temporanea alla rilevazione delle impronte digitali o per particolari 

esigenze. Il costo è di Euro 5,20.  

IMPRONTE DIGITALI 

Dal 10/06/2010 viene rilasciato il passaporto con le impronte digitali. 

Gli interessati pertanto dovranno recarsi direttamente al Commissariato di Tolmezzo per l’acquisizione delle 

impronte.  

Sono esonerati da questa proceduta i minori di anni 12. 

 

Pertanto a partire dal mese di maggio 2010 i Comuni devono spedire d’ufficio solo le pratiche di 

rilascio passaporto a favore di minori di anni 12. 

Tutte le altre devono essere riconsegnate agli interessati che si recheranno al Commissariato di 

Tolmezzo per l’apposizione di impronte e firma. 

 

ORARI COMMISSARIATO DI POLIZIA DI TOLMEZZO (Via Lequio 16): 

(Per ritiro documenti per l’espatrio, apposizione firma e impronte su passaporto) 

LUNEDI’ 9.00-12.00 

MARTEDI’ E VENERDI’ 10.30-13.00 

TEL. 0433 483111 

 

 


